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  _______________________№ __________ 

 

На №_____________от _________________ 
 

  

 

 

Руководителю  

образовательного учреждения 
 

 

 

О подготовке уведомления  

об обработке персональных данных 

 

 В соответствие требованиям Федерального Закона от 27 июля 2006г.                    

№ 152-ФЗ «О персональных данных» управление образования сообщает о не-

обходимости в срок до 25 мая 2012 года провести следующие мероприятия: 

1. Приказом по образовательному учреждению назначить ответственное лицо 

за обработку персональных данных.  Ответственный за обработку должен 

изучить руководящие, нормативные и методические материалы по вопросам, 

связанным с обеспечением защиты персональных данных (перечень докумен-

тов указан в приложении № 1). 

2. В соответствии со статьей 22 ФЗ от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных» заполнить Уведомление об обработке (о намерении осуществлять 

обработку) персональных данных в электронном виде на сайте Роскомнадзора 

по адресу: http://23.rsoc.ru/forms/personal_data. (пример заполнения уведомления 

и его шаблоны в Приложении № 2). Отправить через сайт электронную 

форму уведомления в Роскомнадзор.  Печатный вариант заполненной 

формы уведомления за подписью руководителя учреждения представить в 

управление образования. 

3. Заполнить список информационных систем персональных данных и 

сведения о назначенном ответственном предоставить в управление образо-

вания (приложение № 3) (ответственные: Соколовская М.А., Колядин Д.В.). 

 

Начальник 

управления образования                                                                           И.Б.Ватлин 

 

 

 

Соколовская М.А. 

3-14-79 

 

mailto:uo@krsrm.kubannet.ru
http://23.rsoc.ru/forms/personal


 

 
Приложение № 1  

Список нормативно правовых актов 

 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в 

редакции от 25.07.2011; 

2. Постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 

№781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персо-

нальных данных при их обработке в информационных системах персо-

нальных данных»; 

3. Приказ ФСТЭК, ФСБ и Мининформсвязь  от 13.02.2008 №55/86/20 

«Об утверждении порядка проведения классификации информационных 

систем персональных данных»;  

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персо-

нальных данных, осуществляемой без использования средств автоматиза-

ции»; 

5. Приказ ФСТЭК «Об утверждении положения о методах и способах защи-

ты информации в информационных системах персональных данных» от 

5.02.2010 № 58. 

 



Приложение 2  

Пример заполнения уведомления 

 

Поля, выделенные цветом, подлежат редактированию. 

Руководителю Федеральной службы по надзору 

в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций по Краснодарскому 

краю  

С.Н. Кузенкову 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об обработке персональных данных 

Муниципального дошкольного бюджетного общеобразовательного учреждения  №_15 

муниципального образования  Красноармейский район 

Наименование и адрес 

Тип оператора Муниципальный орган 

Наименование оператора Муниципальное дошкольное бюджетное  учреждение № 15 

муниципального образования  Красноармейский  район 

Сокращенное наименование 

оператора 

МДБОУ № 15 

Адрес местонахождения 350000, Краснодарский край, ____ район, г. ______, 

ул. Ленина, д.1 

Почтовый адрес 353834, Краснодарский край, Красноармейский район, 

ст.Чебургольская, ул. Советская, д.90 

Регион Краснодарский край 

ИНН 2336016834 

ОГРН  

ОКВЭД  
ОКПО  
ОКФС  
ОКГОУ  
ОКОПФ  

Филиалы 

Наименование филиала Адрес местонахождения 

  

Правовое основание обработки персональных данных 

Муниципальное дошкольное бюджетное общеобразовательное учреждение №  15 му-

ниципального образования Красноармейский  район  обрабатывает персональные данные, 

руководствуясь: 

 Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

 ст. ст. 85-90 Трудового кодекса РФ; 

 Уставом; 

 ст. 12, 15-17, 20, 24, 26, 42-44, 52 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О 

государственной гражданской службе Российской Федерации"; 

 ст. 7,8 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации"; 

 Внутренними документами в области защиты персональных данных. 



{Добавить номер, дату выдачи и наименование лицензии на осуществляемый вид дея-

тельности} 

Цель обработки персональных данных 

 Оказание услуг в области образования. 

 Сбор и анализ информации  Создание базы данных в департаменте образования. 

 Повышение квалификации. 

 Обеспечение условий выполнения трудовых обязанностей сотрудников организа-

ции. 

{Добавить по необходимости из Устава} 

Категории персональных данных 

В МДБОУ №  15 осуществляется обработка следующих категорий персональных дан-

ных: 

 Фамилия, имя, отчество; 

 год рождения;  

 месяц рождения;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 адрес;  

 семейное положение;  

 социальное положение; 

 имущественное положение; 

 образование;  

 профессия; 

 доходы. 

{Добавить или удалить по необходимости} 

Биометрические персональные данные (фотография) - не обрабатывается 

А так же специальных категорий персональных данных: 

 расовая принадлежность; 

 национальная принадлежность; 

 политические взгляды; 

 религиозные убеждения; 

 филосовские убеждения; 

 состояние здоровья; 

 состояние интимной жизни; 

 судимость. 

{Добавить или удалить по необходимости} 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются 

 учащиеся; 

 лица, имеющие или имевшие трудовые отношения с УО, а также родственники 

сотрудников УО; 

 кандидаты для приѐма на работу; 



 практиканты; 

 стажеры. 

{Добавить или удалить по необходимости} 

Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором 

способов обработки персональных данных 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразова-

тельная школа №___ муниципального образования _____ район осуществляет следующие 

действия, совершаемые с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, пе-

редачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение, персональных данных. 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразова-

тельная школа №___ муниципального образования _____ район осуществляет смешанную 

обработку персональных данных с применением ЭВМ, с передачей по внутренней сети и се-

ти Интернет.  

Трансграничная передача персональных данных не осуществляется. 

Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных 

данных» 

Для обеспечения безопасности персональных данных, меры не применяются. 

Сведения о мерах обеспечения безопасности персональных данных в соответствии с требо-

ваниями, установленными Правительством РФ 

Для обеспечения безопасности персональных данных, меры не применяются. 

Сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств 

Для обеспечения безопасности персональных данных криптографические средства не 

применяются. 

          Средства обеспечения безопасности 

Средства обеспечения безопасности не используются. 

Классы информационных систем персональных данных 

☐ К1 ☐ К2 ☐ К3 ☐ К4 

☒  Система не классифицирована. 

Сведения об ответственном за обработку персональных данных 

Инженер отдела информационной безопасности Иванов Иван Иванович  

Тел.:(900) 000-00-01 

Краснодарский край, ___ район, г. ____, ул. Ленина, 1 

Адрес электронной почты: root@mail.ru 

Дата начала обработки персональных данных 

Персональные данные обрабатываются с _________г. 

Срок или условие прекращения обработки персональных данных 

Персональные данные субъектов подлежат уничтожению либо обезличиванию в слу-

чае: 

 достижения целей обработки персональных данных или в случае утраты необхо-

димости в достижении этих целей; 

 прекращение деятельности УО; 

 отзыва согласия субъекта персональных данных и (или) отсутствия правовых ос-

нований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 

настоящего Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

Заведующий МДБОУ  № _____  ____________________ 

Печать подпись ФИО 



 

«______» _________________ 2012 г. 



 

Приложение 3  

 

Список информационных систем персональных данных  

(базы данных или файлы на компьютерах содержащие персональные данные) 
 

(пример) 

 

Наименование информационной системы 

персональных данных 
Обрабатываемые персональные данные 

1С Бухгалтерия. Зарплата и кадры Персональные данные сотрудников 

Парус Бюджет Персональные данные сотрудников 

АИС Школа Персональные данные учеников 

  

  

 

Сведения о назначенном ответственном за обработку персональных данных 

 

Наименование учреждения  

Адрес местонахождения учреждения  

ФИО ответственного за обработку персо-

нальных данных 
 

Телефон, факс ответственного  

E-mail ответственного  

 

 


